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ハイフネーション 145
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貼り付け 68～70

貼り付けのオプション 70



範囲選択 67

比較結果文書 88
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描画キャンパス 216, 217

表記ゆれ 83

表示言語 41

標準のフォント 114

標準配布 35

表示リボン 28
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＜表のオプション＞ダイアログボックス 174

表の解除 163

＜表の行/列/セルの挿入＞ダイアログボックス 171

表のコピー 165

表のサイズ変更 165

表の作成 160～164

表のスタイル 172

表の挿入 163

＜表のプロパティ＞ダイアログボックス 174

表の分割 176

ピラミッド 226

ファイル検索 281

ファイルサイズ 294

＜ファイルと並べ替え＞ダイアログボックス 260

ファイルの関連づけ 282

ファイルの縮小版 287

ファイルの種類 288

ファイルの挿入 295

ファイルの分割 296

ファイルの保存形式 288
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ファイルの履歴 158

ファイル名 291, 298

ファイルメニュー 30

フィールドコード 56

フィールドの更新 102, 178

＜フィルタと並べ替え＞ダイアログボックス 260

封筒のあて名 276

フォント 114, 280, 309

＜フォント＞ダイアログボックス 111～113, 110

フォントの埋め込み 291

フォントの種類 114

＜フォントの追加＞ダイアログボックス 309

吹き出し 219

吹き出しのコメント 83

袋とじ 244

部首 40

フチなし 243

ブックマーク 108

フッター 96～98

太字 111

ふりがな 57

フレーム 206

プレビュー →印刷プレビュー

文書校正 79～82

文書コンバータ 284

文書の拡大・縮小 149

文書の切り替え 157
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文書の表示方法 148, 150, 156

文書パーツオーガナイザ 61, 62

文書プロパティ 248

分数 56

文節 45

文末脚注 100, 101

ページ数 154

ページ間の表示／非表示 155

ページ区切り 138

ページ罫線 182～184

ページ設定 138～140

＜ページ設定＞ダイアログボックス 89～91, 94, 98, 138, 240, 246, 247

ページの一覧 158

ページの移動 151

ページ番号 92～94

＜ページ番号の書式＞ダイアログボックス 93, 95

ページレイアウト 89～91

ページレイアウトリボン 28

ヘッダー 96～98

ヘルプ 34

変換し直す 46

変更履歴 84～88

編集記号 142, 152

編集メニュー 31

ポイント →pt

方眼紙 153

ホームリボン 28

ぼかし 203

保存 24, 287, 288～292

保存形式 →ファイルの保存形式

ボタンの機能 29

翻訳 43
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マイドキュメント 291

マクロ 300～304

マトリックス 226

丸文字 54

右揃えタブ 121

見出しスタイル 102

見出しの一覧 158

見出しマップ 158

ミニツールバー 34

見開きページ 247

結び言葉 59

名刺 272

メール 307

目次の作成 105

＜文字／段落スタイルの設定＞ダイアログボックス 100

＜文字カウント＞ダイアログボックス 43

文字飾り 113

文字サイズ 110, 118

文字種の変換 46

文字の色 115

文字の間隔 118

文字幅 115

モジュール 303

文字列の移動 68

元に戻す 87
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ユーザー辞書 50～52

郵便番号 47, 269

用紙サイズ 89, 90

横線 →グリッド線

横向きに印刷する 239

予測入力 44

余白 90, 91, 98, 239

読み取り専用 287

読み取りパスワード 293
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ライセンス認証 24～26

ラベル 270～276

欄外の説明 99

リーダー 121

リサーチ機能 43

立体化 219

リボン 28～30

両面印刷 246

リンク貼り付け 186, 187

ルーラー 91, 153

ルビ →ふりがな

＜レイアウトの詳細設定＞ダイアログボックス 231

列（表） 166～168, 170, 172, 173

連番 190

連絡先 254

ローマ字入力 38

ロゴの挿入 97

ロック 280
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ワードアート 20, 197～201

ワードパッド 21

ワイルドカード 74

割注 119

＜割注＞ダイアログボックス 118


